
Spitzentechnologie, ein breites Produktportfolio und exzellenter Service: dafür steht die MicroStep Europa GmbH. Spezialisiert 
ist das Unternehmen im Kern auf den Vertrieb und Service von CNC-Schneidsystemen (Plasma, Laser, Autogen, Wasserstrahl). 
Darüber hinaus bietet MicroStep Europa zukunftsweisende Abkanttechnologie für nahezu jeden Anwendungsbereich, wie 
auch weitere innovative Produkte zur Metallbearbeitung (Oberflächenbearbeitung, Materialhandling etc.) und revolutionäre 
Digitalisierungslösungen: Auf die innovativen Systeme von MicroStep vertrauen Konzerne wie Bosch, Siemens oder thyssenkrupp 
sowie tausende kleine und mittelständische Unternehmen. MicroStep Europa ist ein kontinuierlich wachsendes Unternehmen, das 
von den Innovationen und dem Zusammenhalt seiner engagierten Mitarbeiter getragen wird.

Werden Sie Teil eines starken, motivierten und innovativen Teams. Bewerben Sie sich jetzt als

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung

auf Minijob-Basis (20 Stunden/Monat)
Standort: Bad Wörishofen (Bayern)

Ihre Aufgaben:
•	 Eigenverantwortliche Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter Berücksichtigung aller steuer- und 

sozialversicherungsrechtlicher Vorgaben
•	 Bearbeitung von Reisekostenabrechnungen
•	 Erstellung von Arbeitszeugnissen
•	 Ansprechpartner bei arbeits-, sozial- und steuerrechtlichen Fragestellungen der Beschäftigten 
•	 Verwaltung des Zeitwirtschaftssystems inkl. Erfassung, Pflege und Verwaltung der Mitarbeiterstammdaten
•	 Erstellung und Dokumentation von personalrelevanten Reportings und Auswertungen

Ihr Profil:
•	 Erfahrung in der vorbereitenden Entgeltabrechnung sowie allgemeine Personalsachbearbeitung
•	 Gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht 
•	 Evtl. Erfahrungen mit der Software Datev Lohn- und Gehalt
•	 Souveräner Umgang mit modernen IT-Mitteln (MS Office, MS CRM)
•	 Kommunikations- und Organisationsstärke
•	 Detailorientierung und Zuverlässigkeit

Wir bieten:
•	 Intensive und praxisnahe Einarbeitung, die optimal auf Ihren Verantwortungsbereich vorbereitet
•	 Eine vielseitige und anspruchsvolle Aufgabenstellung in einer faszinierenden Branche mit Zukunft
•	 Homeoffice möglich, abhängig von der Entfernung zum Firmenhauptsitz in Bad Wörishofen (Bayern)
•	 Sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive in einem marktführenden Unternehmen (unbefr. Festanstellung)
•	 Sehr angenehmes und kollegiales Arbeitsklima, flache Hierarchien und Rückendeckung eines erfahrenen Teams
•	 Attraktives Gehaltspaket inklusive betrieblicher Altersvorsorge

Im Bewerbungsprozess legen wir Wert auf übersichtliche Bewerbungsunterlagen, ein aussagekräftiges Anschreiben mit 
Gehaltsvorstellung, einen detaillierten Lebenslauf sowie relevante Zeugnisse/Zertifikate.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung – bitte laden Sie diese auf unserer Website bei der entsprechenden Stellenbeschreibung 
(alle aktuellen Stellenangebote finden Sie unter: https://microstep.com/Karriere) in Form einer PDF-Datei hoch.
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